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     Starostka obce Děpoltovice vyhlašuje výběrové řízení                                
na obsazení pracovní pozice 

ÚČETNÍ OBCE 
Náplň práce:  

• Komplexní vedení účetnictví rozpočtové činnosti obce včetně investic, dotací a auditu 

• Zajišťování platebního styku s bankou 

• Účtování pokladny 

• Fakturace 

• Evidence a příprava inventarizace majetku 

• Příprava smluv  

• Další administrativní práce na obecním úřadě 

• Zástup za referentku v době její nepřítomnosti 

• Pomoc při pořádání kulturních a společenských akcí 
Požadavky  

• Minimálně úplné středoškolské vzdělání ekonomického směru (praxe výhodou) 

• Znalost zákona o účetnictví (výhodou) 

• Dobrá znalost práce s PC 

• Vysoká míra osobní odpovědnosti, samostatnosti a komunikativní schopnosti 

• Příjemné vystupování a práce v kolektivu 

• Ochota dále se vzdělávat 

• Morální bezúhonnost 

• Způsobilost k právním úkonům 

Podmínky  

• Nástup ihned nebo dle dohody 

• Pracovní poměr na plný úvazek 

• Platové zařazení dle nařízení vlády č. nařízení vlády ČR č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve 
veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů 

Nabízíme 
• 5 týdnů dovolené 
• Stravenky 
• Prémie/odměny 
• 13. a 14. plat 
• Přátelský kolektiv 

Náležitosti písemné přihlášky  

• Strukturovaný životopis, s uvedením údajů: jméno, příjmení a titul uchazeče, datum a místo narození, místo 
trvalého pobytu, státní příslušnost, č. OP nebo č. dokladu o povolení k pobytu, telefonní kontakt, datum a 
podpis zájemce 

• Soupis dosavadních zaměstnání, odborných znalostí a dovedností 

• Originál nebo ověřená kopie výpisu z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíců 

• Ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

• Podepsané prohlášení uchazeče v následujícím znění: „Tímto uděluji souhlas se zpracováním svých osobních 
údajů, poskytnutých v rámci přihlášky do výběrového řízení ve smyslu zákona o ochraně osobních údajů a o 
změně některých zákonů  č. 101/2000 Sb. „ 

 

Přihlášku doručte v obálce označené „Výběrové řízení –  účetní obce„                                                                     

osobně nebo zašlete na adresu: Obecní úřad Děpoltovice, Děpoltovice č.p. 44, 362 25 popř. do datové 
schránky: znjbkuz. 

Nejpozději do 04.02.2026 do 10.00 hod. 
 

Štěpánka Luxíková 

starostka obce Děpoltovice 


